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Whioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
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Metryka dokumentu

eUstuga BAE — Wnioskowanie o utworzenie adresu
Projekt: i skrzynki do doreczen elektronicznych dla zawodéw
zaufania publicznego

Data utworzenia: 2021-07-26

Data ostatniej 2023-09-25
aktualizacji:

Historia zmian

Centralny Osrodek

2021-07-26 1.0 Przygotowanie instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek N .
2021-09-27 i 1.1 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek o .
2022-06-15 i 1.2 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek N .
2022-06-29 i 13 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek N .
2023-08-17 i 1.4 Aktualizacja instrukcji

Informatyki

Centralny Osrodek o .
2023-09-25 i 1.5 Aktualizacja instrukcji

Informatyki
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Whioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
Instrukcja dla zawodéw zaufania publicznego

Wstep

W niniejszej instrukcji zostat przedstawiony proces wnioskowania o utworzenie
adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych dla oséb fizycznych, ktore
wykonujg jeden z ponizszych zawodow zaufania publicznego:

e adwokat

e radca prawny

e doradca podatkowy

e doradca restrukturyzacyjny

e rzecznik patentowy

e notariusz

e radca prokuratorii generalnej RP.

Aby utworzy¢ adres i skrzynke do doreczen elektronicznych, wypetnij formularz
elektroniczny na https://edoreczenia.gov.pl.

Whioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
wymaga posiadania:

e potwierdzonego konta Profilu Zaufanego — instrukcja do zatozenia Profilu
Zaufanego znajduje sie na stronie https://pz.gov.pl

e zatozonego konta w systemie ePUAP — instrukcja do zatozenia konta na
ePUAP znajduje sie na stronie https://epuap.gov.pl.

Whiosek wymaga akceptacji przez pracownika COI.
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1. Sktadanie wniosku

W celu ztozenia wniosku wypetnij na stronie https://edoreczenia.gov.pl wniosek

o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych dla zawodow
zaufania publicznego.

Aby skorzystac z ustugi, musisz sie zalogowa¢. Dostepne sg sposoby logowania:

e Profil Zaufany

e e-dowod

e bankowosc elektroniczna
e aplikacja mObywatel.

gov.pl

Zaloguij sie

Wybierz bezpieczny sposob logowania

Profil zaufany, e-dowéd lub bankowos$¢ elektroniczna
Najczesciej uzywana metoda.

Aplikacja mObywatel
Zeskanuj kod QR aplikacjg mObywatel.

Kliknij ikone wybranego sposobu logowania i zaloguj sie do serwisu gov.pl.
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i

O

gov.pl

Zaloguj sie do ustugi

Ostatnio wybrany sposéb logowania

Profil zaufany
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej

Pozostate sposoby logowania

Aplikacja mObywatel 2D
Skanuj kod QR za pomocg aplikacji mObywatel

Bankowosc elektroniczna
Zaloguj sie za pomoca bankowosci elektroniczne]

e-Dowod
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem

USE elD
Use your National elD to access online services

& polski

Np. jezeli klikniesz w ikone Profil Zaufany wyswietli sie strona logowania przez

Profil Zaufany. Zaloguj sie za pomoca:

e nazwy uzytkownika lub adresu e-mail i hasta

albo

e banku lub innego dostawcy.

Login &)

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Hasto

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Profil zaufany

‘ Whpisz hasto

ZALOGU]J SIE

ZALOZ PROFIL

ok s
Nie pamietam nazwy uzytkownika
LuB  Roiffeisen
ot
Nie pamietam hasta E

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

ING

L) inteligo

Bank Pekao

Em
=

Login govpl
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Whioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
Instrukcja dla zawodéw zaufania publicznego

Po zalogowaniu sie, wyswietla sie strona, na ktérej mozesz podaé swoje dane
kontaktowe do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK).

Strona bedzie sie wyswietla¢ do czasu, az przekazesz dane lub zrezygnujesz
z przekazania danych do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK).

Dostepne sg trzy przyciski:

e przekaz dane
e przypomnij mi pdézniej
e zrezygnuj z przekazania.

Login &)  Profil zaufany

Chcesz tatwiej i szybciej zatatwiac sprawy
urzedowe? Podaj swoje dane kontaktowe!

LHofczy sie waznosd twojego dokumentu”. \Nowy jest gotowy

do odbioru®. , Prosimy uzupemic informacje”, ,Rozpatrzylismy twaj
wniosek”,

Tego typu informacje bedziesz dostawad, gdy wpiszesz swdj telefon
lub e-mail do Rejestru Danych Kontakrowych (RDK).

PRZEKAZ DANE ‘ ‘ PRZYPOMMI) M1 POZNIE]

Przekazanie danych jest dobrowolne, moze przyspieszyc zatatwienie
spraw urzedowych.

Jesli nie cheoesz zrobid tego teraz, dane kontaktowe do RDK mozesz
przekazad w kazdej chwili przez e-ushuge lub w urzedzie.

ZREZYGNU)] Z PRZEKAZANIA

Kliknij np. przycisk Przypomnij mi pdézniej. Wyswietla sie strona Wiecej
mozliwosci w profilu zaufany.
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Login 2  Profil zaufany

r X Zamknij

Wiecej mozliwosci w profilu zaufanym

Nowa metoda autoryzacji

Powiadomienia z profilu zaufanego

zesz dostawat powiadomienia dor
wybrat, jakich informacji potrzeb

W aplikacji mObywatel
profilu zaufanego. M

Jak wiaczy¢ powiadomienia?

(D) Jeéii wybierzesz "Nie pokazu] niece]", nie zobaczysz takie] wiadomesd przez nastepne 180 dn

l NIE POKAZU) WIECE) ] l PRZYPOMNIJ MI POZNIE] l

Kliknij przycisk X Zamknij umieszczony w prawym gérnym rogu strony.

W przypadku pierwszego logowania do aplikacji wyswietla sie strona Zatéz
skrzynke.

Zatoz skrzynke

Aby skorzystac z ustugi, musisz mie¢ skrzynke ePUAP (Gov)

Stuzy ona do komunikacji z roéznymi urzedami. W skrzynce znajdziesz na przyktad pisma
wystane do urzedu w ustugach administracji publicznej.

Potwierdz automatyczne zatozenie skrzynki ePUAP (Gov)

C] Akceptuje Warunki korzystania z ustugi. *

D Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych zawartych
w Polityce prywatnosci. *

W, W przypadku rezygnadji zostaniesz przekierowany na strone gov.pl

ANULUJ ‘ POTWIERDZ
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Whioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
Instrukcja dla zawodéw zaufania publicznego

PotwierdZ automatyczne zatozenie skrzynki ePUAP (elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej):
e Zaznacz dwa pola:

o Akceptacje Warunki korzystania z ustugi (kliknij w link, aby zapoznac sie
z tymi warunkami).

o Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych zawartych w Polityce
prywatnosci (kliknij w link, aby sie z nig zapoznac).

e Kliknij przycisk Potwierdz.

Zatoz skrzynke

Aby skorzystac z ustugi, musisz mie¢ skrzynke ePUAP (Gov)

Stuzy ona do komunikacji z réznymi urzedami. W skrzynce znajdziesz na przyktad pisma
wystane do urzedu w ustugach administracji publicznej.

Potwierdz automatyczne zatozenie skrzynki ePUAP (Gov)

Akceptuje Warunki korzystania z ushugi.

Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych zawartych
w Polityce prywatnosci.

i\ 1 /] W przypadku rezygnadji zostaniasz przekierowany na strong gov.pl

ANULUJ \ POTWIERDZ

Zaznacz obydwa pola, a nastepnie kliknij przycisk Potwierdz.

Wyswietla sie strona Twoje skrzynki, zaleznie od posiadanych skrzynek lub ich
braku dostepne sa:
e przycisk Zt6z wniosek
e zapis z linkiem na dole strony:
o Jesli chcesz zatozy¢ skrzynke innego typu, przejdz do ustugi
lub

o Zeby zatozyé skrzynke dla innej osoby lub innego podmiotu, zt6z wniosek.
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Q mObywatel

Osobista

Nie masz osobistaj skrzynki?

Udostepnione Tobie (osobiste)

Jeéli cheesz zalozyé skraynke innego typu, przejdt do uslugl

LETYCIA WOWEK

@ zZareyars] naresami s ¢ Durgesed

Osobista
WASYLIKA CLASS =2

Praejdi do skraynki

e masz udostopnionych adnyeh
skraynek

WASYLIKA CLASS

1 zargars) soressemi o ¢ Dorgcren

Aby przejs¢ do wnioskdéw o rejestracje skrzynki nalezy klikng¢ na link przejdz do

ustugi lub zt6z wniosek.

Wyswietla sie strona Wnioski o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen

elektronicznych.

4 Twoje skrzynki

Dla kogo zglaszasz wniosek?

Dlz siebie

Dla innej osoby lub podmiotu

Wstecz Dalej

Whnioski o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
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W sekcji Dla kogo zgtaszasz wniosek? zaznacz Dla siebie.

& Twoje skrzynki X Anuluj wniosek

Whioski o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych

Dla kogo zglaszasz wniosek?
@ Dla siebie
Dla innej osoby lub podmiotu
Dla kogo bedzie zaktadany adres do e-Doreczen?

Dla obywatela (osaby fizycznej)

Dla osoby wykonujacej zawod zaufania publicznego

[ Wstecz ]

W sekcji Dla kogo bedzie zaktadany adres do e-Doreczen? zaznacz Dla osoby

wykonujacej zawdd zaufania publicznego.

& Twoje skrzynki X Anuluj wniosek

Whioski o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych

Dla kogo zglaszasz wniosek?

@® Dlasiebie

Dla innej osoby lub podmiotu
Dla kogo bedzie zaktadany adres do e-Doreczen?

Dla obywatela (osoby fizycznej)

@ Dla osoby wykonujacej zawéd zaufania publicznego

.

Kliknij przycisk Dalej.
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Whioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
Instrukcja dla zawodéw zaufania publicznego

Proces wypetnienia formularza i wystania wniosku sktada sie z nastepujacych
krokow:

Krok 1. Krok 2.

Dane Dane
whioskodawcy administratora

Krok 3.
Podglad wniosku

Krok 4.

Wybor sposobu
podpisu

Krok 1: Dane wnioskodawcy — uzupetniasz szczegdétowe dane dotyczgce

whnioskodawcy.

Krok 2: Dane administratora — mozliwo$é dodania dodatkowego administratora.

Krok 3: Podglad wniosku — wyswietla sie strona z danymi wprowadzonymi
w krokach od 1 do 3.

Krok 4: Wybdr sposobu podpisu — wybierasz sposdb podpisu wniosku.

Krok 5: Podpis — wybierasz sposdb ztozenia podpisu zaufanego i autoryzujesz
podpisanie dokumentu.

Krok 5: Koniec — wyswietla sie strona z informacja, ze wniosek zostat wystany.

Kazdy z krokéw szczegdtowo zostat opisany w rozdziatach od 1.1. do 1.6.
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Whioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
Instrukcja dla zawodéw zaufania publicznego

1.1. Dane wnioskodawcy

W kroku pierwszym uzupetniasz szczegétowe dane dotyczgce wnioskodawcy.

€ Whnioski X Anuluj wniosek

Whniosek o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych

dla zawodéw zaufania publicznego

@ ) O

Dane Dane Podglad
wnioskodawcy administratora

@ *Pola obowigzkowe
Twoje dane

Imie Nazwisko

Numer PESEL

Adres e-mail

Adres e-mail *

Potwierdz adres e-mail *

Adres do korespondencji

Inny adres

Skrytka pocztowa

Na stronie dostepny jest wniosek z formularzem do wypetnienia, podzielony na
sekcje. Kazda z sekcji zawiera pola do wypetnienia (pola obowigzkowe oznaczono

czerwong gwiazdkg ,*”).

Pamietaj!
W zaleznosci od tego, ktore pola wybierzesz, takie sekcje zostang

udostepnione do uzupetnienia.
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Whioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych
Instrukcja dla zawodéw zaufania publicznego

Sekcjal. Twoje dane

Dane w tej sekcji sg automatycznie uzupetnione danymi z Profilu Zaufanego.
Sa to:

e Imie
e Nazwisko
e Numer PESEL.

Twoje dane
Imie Nazwisko
e T

Numer PESEL

Zawod *
T (
‘ Wybierz zawéd ™
Adres e-mail
Adres e-mail * Potwierdz adres e-mail *
Whpisz adres e-mai Whpisz adres e-mai
1A f| ‘ |’I |

W tej sekcji musisz takze:

e wpisac adres e-mail i powtdrzy¢ go w celu weryfikacji poprawnosci
wprowadzonych danych

e wybrad z listy rozwijalnej odpowiedni zawoéd zaufania publicznego,
wykonywany przez witasciciela skrzynki. Dostepne s3:

o adwokat

o radca prawny

o doradca podatkowy

o doradca restrukturyzacyjny
o rzecznik patentowy

O nhotariusz

o radca prokuratorii generalnej RP.
Strona 14 z31
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Sekcja 2. Adres do korespondencji

Jezeli zaktadasz skrzynke dla siebie, jako adres do korespondencji mozesz podac:
e inny adres

lub

e skrytke pocztows.

Adres do korespondencji

Inny adres

Skrytka pocztowa

Podany adres zostanie wpisany do Bazy Adresow Elektronicznych (BAE). Moze
by¢ wykorzystywany w ramach ustugi hybrydowej — a wiec w sytuacji, w ktorej
przesytka bedzie miata forme listu.

Jezeli wybierzesz Inny adres, wpisz kolejno w wyswietlanych polach, poprawne
dane.

Adres do korespondencji

® Inny adres

Skrytka pocztowa

Panstwo *

Wpisz minimum 3 znaki

Strona 15z 31
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Adres do korespondencji

(® Innyadres

Skrytka pocztowa

Paristwo *

‘ POLSKA

Wojewddztwo *

‘ MAZOWIECKIE

Powiat *

‘ Warszawa

Gmina *

l Warszawa (gmina miejska)

Migjscowosc *

‘ Warszawa

Kod pocztowy *

[ 11-111

Ulica *

"3‘33’:

D Miejscowosc nie ma ulicy

Numer domu * MNurmer lokalu *

k &

(] Brak numeru lokalu
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Jezeli wybierzesz Skrytke pocztowa, wpisz kolejno w wyswietlanych polach,
poprawne dane.

Adres do korespondencji

Inny adres

(® Skrytka pocztowa

Panstwo *

Wpisz minimum 3 znaki

Adres do korespondencji

Inny adres

® skrytka pocztowa

Panstwo *

POLSKA

Wojewodztwo *

MAZOWIECKIE

Powiat *

Warszawa

Gmina *

Warszawa (gmina miegjska)

Miejscowosc *

Warszawa

Kod pocztowy *

22-222

Numer skrytki pocztowe] *

22222727
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Przerwanie wnioskowania lub akceptacja danych i przejscie do kolejnego kroku

Pod formularzem dostepne sg przyciski:

e Anuluj— po kliknieciu przycisku, wyswietla sie strona Twoje skrzynki. Przycisk
dostepny jest tylko w pierwszym kroku.

ANULUJ

e Dalej — przycisk jest nieaktywny (kolor szary).

Po wypetnieniu wymaganych pél przycisk stanie sie aktywny (kolor granatowy).

Po kliknieciu w aktywny przycisk przejdziesz do kolejnego kroku.

Na gorze strony odstepny jest réwniez linki Anuluj wniosek. Klikniecie linku
powoduje anulowanie wprowadzonych informacji i przejscie na strone Twoje
skrzynki.

X Anuluj wniosek

Dodatkowo, w gérnej czesci formularza, wyswietla sie informacja, na ktérym
aktualnie kroku sie znajdujesz.

© O, ®

Dane Dane Podglad
wnioskodawcy administratora

Wyglad formularza w kolejnych krokach bedzie sie zmieniat, w zaleznosci od
tego, ktore pola w poszczegdlnych sekcjach zostang wybrane.
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1.2. Dane administratora

W kroku drugim mozesz wskaza¢ dodatkowego administratora, ktory oprocz
Ciebie bedzie moégt zarzagdzaé skrzynka. Na adres e-mail administratora zostanie
wystany adres i parametry skrzynki do doreczen elektronicznych.

Pamietaj!

Jako wtasciciel skrzynki jestes jej administratorem. Oprdcz ciebie skrzynka
moze zarzadzad takze inna osoba — w tym formularzu mozesz jg wskazaé
jako administratora.

Administrator, podobnie jak wtasciciel skrzynki, odbiera i wysyta wiadomosci,
nadaje i okresla uprawnienia. Wskazuje osoby, ktére beda uprawnione do
odbioru i nadawania wiadomosci.

€ Dane wnioskodawcy X Anuluj wniosek

Whiosek o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych

dla zawoddw zaufania publicznego

© @ O,

Dane Dane Podglad
whnioskodawcy administratora

@ *Pola obowigzkowe
Dane administratora

Jako wtasciciel skrzynki jestes jej administratorem. Oprocz Ciebie skrzynka moze zarzadzac
takze inna osoba - mozesz jg tu wskazac jako administratora.

+ Dedaj kolejnego administratora

@ Za chwile przejdziesz do ustugi e-podpis. Tam sprawdzisz i podpiszesz swodj wniosek. Mozesz
to zrobic za pomocg podpisu zaufanego, osobistego lub kwalifikowanego.

“

Aby dodac¢ kolejnego administratora, kliknij link Dodaj kolejnego administratora
i uzupetnij dane:

o Imie
e Nazwisko
e Numer PESEL
e Adres e-mail
e Potwierdz adres e-mail.
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Wpisz dane administratora, ktérego dodajesz

Imig * MNazwisko *

Wpisz imie ‘ Wpisz nazwisko

Numer PESEL *

Wpisz numer PESEL

D Ta osoba nie ma numeru PESEL

Adres e-mail * Potwierdz adres e-mail *

Wpisz adres e-mail ‘ Wpisz adres e-mail

Zatwierdz

Gdy wskazana osoba nie posiada numeru PESEL, mozesz zaznaczy¢ odpowiednig
opcje a nastepnie wpisaé ldentyfikator nadany przez paristwo Unii Europejskie;j.

Identyfikator nadany przez parnstwo UE *

Whisz identyfikator europejski

Ta osoba nie ma numeru PESEL

Po uzupetnieniu danych kliknij w przycisk Dalej, aby przejs¢ do kolejnego kroku.
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1.3. Podglad wniosku

W tym kroku mozesz sprawdzic i popisa¢ wniosek. Podglad wniosku zawiera
podsumowanie danych wtasciciela, dodatkowego administratora (jesli byt
dodany), adres korespondencyjny.

Po kliknieciu w kroku trzecim przycisku Dalej wyswietla sie strona Przeczytaj, jak
przetwarzamy twoje dane.

Przeczytaj, jak przetwarzamy twoje dane

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych asobowych na podstawie obowiszku prawnego cigigcego na administratorze [proetwarzanie w
owigzku z Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnadci podmiotéw realizujgcych radania publiczne)

Toisamaic administratora

€], majgcy siedeibe w Warscawie [00-060) przy ul. Krdlewskie 27 - o

Adrianistraloren jest MinisLe wiada pa capewneenie lunkgjonowania Proff

Zaulanego

Dane kontaktowse administratora

1 Cyfrycacii wilare kontaklowy pod adresenm

drninistratora.

riyh ushag Cyfromnych dodteprgch w derwisie mpodrie ¢ preegisami Uslawy & dnia 17 lulegs 20057, o

ia publiczne

13 dar

mid 17 lulego 2005 1.

preepisde
poszegs vushug cyfrowych udosig prioye

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcéw danych

fie Ciabowe mogd byl udaestgpniane ureedorm lub instytudjom,

Okres preechowywania danych
Darie bedy proatwar cane basarminaws

Prawra do ograniczenia przetwarzania

Pregtwarzanie Pani/Pa

rych made soslal sEran 1 weghedom inleresu public

g0 Rzeds lskigj lub Uns Curapejskie].

Prawsa podmiotdw danych

shuguje PanifPanu prawo dostepu do Pani/Pana danych oras pravwa ad

ia ich sproslowania

Praweo wniesienia skargi do organu nadzorczego

puje Pani’Panu riwniel prawo whissienia skargi do organu na Jgress die ochwong danych osobowych w parisiwie czlonkowskim

and seryklegn pobyly, miefsca pracy lub misjsca popeimiernia dor

Biura Présesa Urvedu Ochrory Darych Osolawych (PUODO)

abyy srealizowad wybrang preez PanigPana ushuge cylrowsg udastgpniong w serwisie profd taulany. Niepodarie tych danych bedie

4 ki oySLania £ ushug,

Podanie da sbowrych jest obowigzkows, pdyi wiynika ce wikazanych powyie) podstaw pr

wrych.
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Po zapoznaniu sie z informacjami, kliknij przycisk Przejdz dalej. Wyswietla sie
strona, na ktdérej mozesz zweryfikowaé dane wtasciciela, dodatkowego
administratora (jesli byt dodany), adres korespondencyjny.

e-podpis

e @—@

Ustuga cyfrowa  Podglad

or sposcbu  Podpis Koniec

podpisu

System e-Doreczenia, 2023-09-25

Whniosek o utworzenie adresu | skrzynki do dorgczer elektronicznych dla 0séb fizycznych

Urzad, ktéry przyjmie wniosek

KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

Adres do e-Doreczeri

Dane osoby skfadajacej wniosek
plgll —

Nazwisko: T

Numer PESEL: NS

Adres e-mail; T

Dane wiasciciela skrzynki
Zawdd: Brak danych

Irmie: M—

Nazwisko: n—
Numer PESEL: mE———

Adres e-mail: T

Adres do korespondencjl

Kraj: POLSKA

Miejscowosé: Warszawa
Wojewodztwoe: MAZOWIECKIE
Powiat: Warszawa

Gmina: Warszawa (gmina miejska)
Kod pocztowy: E—

Skrytka pocztowa: N

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

Kod Zrédtowy dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany)

Uwagal Jesli widzisz btedy na podgladzie dokumentu, wroc do edycji

WROC DO USLUGI I PODPISZ | WYSLI)
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Na stronie dostepny jest réwniez do pobrania wniosek w formacie xml. Wniosek
nie jest jeszcze podpisany. Aby pobra¢ wniosek, kliknij w link Kod Zrédtowy
dokumentu.xml (uzytkownik zaawansowany) dostepny na dole strony.

Po pobraniu wniosek mozesz zapisa¢ na dysku swojego komputera.

Na dole strony dostepne sg dwa przyciski:

e Wrdc do ustugi — po kliknieciu masz mozliwosé edycji wczesniej
wprowadzonych danych.

e Podpisz i wyslij — po kliknieciu przejdziesz do wyboru sposobu podpisu
whiosku.

Zweryfikuj wprowadzone we wczesniejszych krokach dane a nastepnie kliknij
przycisk Podpisz i wyslij. Przejdziesz do kolejnego kroku.
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1.4. Wybor sposobu podpisu

W czwartym kroku wybierasz sposéb podpisu wniosku. Wniosek mozesz podpisac
podpisem zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym.

@ 8°V-P| | Serwis Rzecapasgalite] Polckie)

e-podpis
Usiugs oyfrows Podzlad Wybér sposobu  Podpiz Koniec
podpisu

Wybierz podpis

" Podpis zaufany Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

Podpis zaufany

Do ztozenia podpisu zaufanego wykeorzystasz profil zaufany lub e-dowéd

PRZEIDZ DO PODPISU

| WROC DO USLUGI |

Aby wybra¢ odpowiednig opcje, kliknij na wtasciwg zaktadke.

Podpis zaufany

+ Podpis zaufany Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

Podpis zaufany

Do ziozenia podpisu zaufanego wykorzystasz Profil Zaufany lub e-dowdd

PRZEJDZ DO PODPISU
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Podpis osobisty

Podpis zaufany

Podpis kwalifikowany

—
@ 123456

Podpis osobisty

Do ztozenia podpisu osobistego wykorzystasz dowdd osobisty z warstwa
elektronicza (e-dowdd)

Przygotuj rdwniei:

» czytnik NFC podigczony do komputera

* uruchomiong aplikad] pis GOV
* uruchomiong aplikacje e-dowdd menadzer

Tu znajdziesz wskazdwki, jak rtozyd podpis

PRZEJDZ DO PODPISU

Podpis kwalifikowany

Podpis zaufany

Podpis osobisty

Podpis kwalifikowany
Do ztozenia podpisu wykorzystasz certyfikat kwalifikowany

Przygotuj rowniez uruchomiong aplikacje Podpis GOV* lub Podpis Kwalifikowany

Tu znajdziesz wskazdwki, jak zhozyC podpis

PRZEIDZ DO PODPISU

*Uwaga! Od 1 wrzesnia 2021 r. to bedzie jedyna zplikacja umeiliwiajaca stoieniz podpisu kwalifikowanega.

Wybierz odpowiedni podpis (w opisywanym przypadku jest to Podpis zaufany)
i kliknij Przejdz do podpisu. Zostaniesz przeniesiony do kolejnego ekranu.
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1.5. Podpis
W kroku pigtym wybierasz odpowiedni sposdb ztozenia podpisu.

1.5.1. Profil zaufany

Gdy wybierzesz sposéb podpisu Podpis zaufany, kliknij przycisk Przejdz do
podpisu.

+" Podpis zaufany Podpis osobisty Podpis kwalifikowany

Podpis zaufany

Do ztozenia podpisu zaufanego wykorzystasz Profil Zaufany lub e-dowod

PRZEJDZ DO PODPISU

Wyswietla sie strona, na ktdrej wybierasz sposdb ztozenia podpisu zaufanego. Masz
do wyboru:

e Profil zaufany

e Podpis osobisty w e-dowodzie.

Egﬂu.pl | Serwis Reecoypaspelite] Polskie]

e-podpis
oy o ®
Ushuga cyfrowa Podglad Wybér spesobu  Podois Koniec

pod pisu

Wybierz sposéb ztozenia podpisu zaufanego

Profil Zaufany Profil osobisty w e-dowodzie
Do ztozenia podpisu zaufanego uzyjesz Do ztozenia podpisu zaufanego uiyjesz
Profilu Zaufanego profilu osobistego

WROC DO WYBORU PODPISU
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Wybierz sposéb podpisu np. Profil zaufany i kliknij w odpowiedni przycisk.

Wyswietla sie strona Autoryzacja podpisania dokumentu.

Autoryzacja podpisania dokumentu

Wpisz poniiej ked autoryzacyjny, kubry wystaliémy na twéj telefon
Kod SMS nr 1z 07.12.2021
Wpisz kod

ANULUJ POTWIERDZ

W polu Wpisz kod wprowadz kod autoryzacyjny z SMS-a, ktéry otrzymates.
Po wpisaniu kodu, kliknij przycisk Potwierdz. Przejdziesz do kolejnego kroku.
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1.5.2. Podpis osobisty

Gdy wybierzesz sposéb podpisu Podpis osobisty, kliknij przycisk Przejdz do

podpisu.

Podpis osobisty

-@" elektronicza (e-dowdd)

123456 Przygotuj rowniez:

« uruchomiong aplikacje Fodp
* uruchomiong aplikacjg e-d

PRZEJDZ DO PODPISU

Podpis kwalifikowany

Do ziozeniz podpisu oscbistego wykorzystasz dowdd osobisty z warstwa

» czytnik NFC podtaczony do komputera
is GOV
6d menadzer

Tu znajdziesz wskazdwhki, jak ztozyc podpis

Po kliknieciu w przycisk, wyswietla sie strona Podpis osobisty, na ktérej sg

dostepne przyciski:

e Wroc do wyboru podpisu — po kliknieciu, wrdcisz do strony

z wyborem podpisu.

e Podpisz — po kliknieciu, podpiszesz wniosek i przejdziesz

do kolejnego kroku.

Eg gov.pl ‘ Serwis Rzeczypaspolite] Polskie]
e-podpis

Uruchom aplikacje Podpis GOV, aby zlozyé podpis

- @ © © ®
Ustuga cyfrowa Podglad Wybdr sposcbu  Podpis Koniec
pedpisu
Podpis osobisty

Zanim klikniesz przycisk Podpisz - sprawdz, czy:

# masz zainstalowana aplikacje e-dowdd menadzer
# cayinik NFC jest podigczony do komputera

# e-dowéd jest na czytniku i zostal poprawnie wpisany numer CAN*
* masz uruchamiona aplikacje Podpis GOV

Tu znajdziesz wskazéwki, jak zlozyé podpis

* CAN to 6-cyfrowy numer nadrukowany na dole na awersie dowodu osobistego.

WROC DO WYBORU PODPISY ‘

Nowa aplikacja
Podpis GOV

do logowania

i sktadania podpiséw

SPRAWDZ
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1.5.3. Podpis kwalifikowany

Gdy wybierzesz sposéb podpisu Podpis kwalifikowany, kliknij przycisk Przejdz do
podpisu.

Podpis zaufany Podpis osobisty +" Podpis kwalifikowany

Podpis kwalifikowany
i
|| D Do ztozenia podpisu wykorzystasz certyfikat kwalifikowany
° Przygouwij réwniez uruchomiong aplikadje Podpis GOV

Tu znajdziesz wskazdwki, jak zhoZyl podpis

PRZEJDZ DO PODPISU

umoilwia sktadanie podpizu kwalifikowsnego.

Wyswietla sie strona Podpis kwalifikowany, na ktérej dostepny jest przycisk:
e Wrdéc¢ do wyboru podpisu — po kliknieciu, wrécisz do strony z wyborem podpisu.

e Podpisz — po kliknieciu, podpiszesz wniosek i przejdziesz do kroku si6dmego.

E gOV.pl ‘ Sernis Rzeczypospalise] Polskie]
e-podpis

Uruchom aplikacje Podpis GOV, aby zlozy¢ podpis

e @ @ < ®
Ustuga gyfrowa  Podglad Wybérsposobu  Podpis Koniec
podpisu

Podpis kwalifikowany
Nowa aplikacja
Podpis GOV

do logowania

i sktadania podpiséw

Zanim klikniesz przycisk Podpisz - sprawdz, czy masz uruchomiona aplikacje
Podpis GOV¥*.

Tu znajdziesz wskazowki, jak ztozy¢ podpis

Masz aplikacje EP Signer? Przeczytaj v

Masz aplikacje Podpis Kwalifikowany? Przeczytaj v

*Uwaga! Od 3 grudnia 2021 r. aplikacja Podpis GOV zastepuje aplikacje Podpis
Kwalifikowany i jako jedyna umozliwia sktadanie podpisu kwalifikowanego.

WRéc DO WYBORY POBRISY ] “
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1.6. Koniec

W ostatnim kroku wyswietla sie strona z informacjg, ze wniosek zostat wystany.

€ Wnioski

Dziekujemy!
Twéj wniosek zostat wystany

Odbierze go:
KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

Na Twoj adres e-mail przyjda:
« powiadomienie o wystaniu wniosku,
» decyzja o jego zatwierdzeniu lub odrzuceniu.

Wniosek, informacje o jego statusie i ewentualnie przyczynie odrzucenia znajdziesz w
module zarzadzania adresami do e-Doreczen.

Wrac do Twoich skrzynek

Na stronie dostepny jest przycisk Wréa¢ do Twoich skrzynek, ktéry umozliwi Ci
powrdt na strone gtdwng serwisu.
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2. Podstawa prawna

Podstawe prawng dla funkcjonowania ustugi rejestracji adresu dla prawniczych
zawodéw zaufania publicznego stanowi ustawa z dnia 18 listopada 2020 r.
o doreczeniach elektronicznych (tj. Dz.U. 2020 poz. 2320 z p6zn. zm.).

Strona 31z 31



	Spis treści
	Metryka dokumentu
	Historia zmian
	Wstęp
	1. Składanie wniosku
	1.1. Dane wnioskodawcy
	1.2. Dane administratora
	1.3. Podgląd wniosku
	1.4. Wybór sposobu podpisu
	1.5. Podpis
	1.5.1. Profil zaufany
	1.5.2. Podpis osobisty
	1.5.3. Podpis kwalifikowany

	1.6. Koniec

	2. Podstawa prawna

