A-0212-17/20

ZARZADZENIE
PREZESA I DYREKTORA SADU REJONOWEGO W OPOLU

z dnia 22 maja 2020 r.

Na podstawie art. 22 i art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw
powszechnych (Dz.U. z 2020 r., poz. 365)

Od dnia 1 czerwca 2020 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustala sie godziny przyjmowania interesantéw:

1. Biuro Podawcze: 9:00 do 15:00 z przerwami 10:45-11:15 oraz 13:00 — 13:30
2. Czytelnia: 9:00 do 15:00 z przerwami 10:45-11:15 oraz 13:00 — 13:30

§2

Wstep do budynku Sadu Rejonowego w Opolu maja po poddaniu si¢ kontroli Stuzby
Ochrony (kontrola temperatury, dezynfekcja rak, obowiazkowa maseczka
zakrywajaca usta i nos) wylacznie nieobjeci kwarantanng i niewykazujacy objawéw
choroby pracownicy sadu, organdéw $cigania, kancelarii komorniczych, osoby
wezwane lub zawiadomione na sprawy sadowe i ich pelnomocnicy, osoby
uprzednio telefonicznie umoéwione do Biura Obstugi Interesanta i Czytelni Akt,
osoby udajace si¢ do Biura Podawczego, a takze inne osoby w sprawach
niecierpiacych zwloki - za zgoda Prezesa, Dyrektora lub Kierownika komorki
organizacyjnej do ktorej zainteresowany si¢ udaje. Stuzba Ochrony jest uprawniona
odmoéwi¢ wstepu do budynku Sadu Rejonowego w Opolu za powiadomieniem
komorki, do ktdrej zainteresowany zamierzat si¢ udaé, wzglednie zas ograniczy¢
liczbe interesantéw wpuszczanych jednoczesnie do budynku sadu.

§3

Rekomenduje si¢ obrét dokumentdw za posrednictwem operatora pocztowego.
Biuro Podawcze przyjmuje interesantow pojedynczo.

§4

Rekomenduje si¢ obrot finansowy droga bezgotdéwkowa np. platforma e-Platnosci.



§5

Czynnosci stuzbowe kuratoréw sadowych w terenie realizuje si¢ w miare
mozliwosci z wykorzystaniem srodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢ (np.
telefon, internet, etc.), natomiast czynnosci zwiazane z bezposrednia obsluga
interesantow (np. skazanych) realizuje si¢ w wyodrebnionych pomieszczeniach

§6

Rekomenduje sie obstuge interesantéw przez Biuro Obstugi Interesantéw droga
telefoniczng, e-mailowa oraz pisemna. Osobista wizyta w BOI oraz Czytelni Akt jest
mozliwa wylacznie po uprzednim telefonicznym umdwieniu jej terminu, przy czym
ograniczenie to nie dotyczy oséb wezwanych do stawienia si¢ w sadzie.

§7

Skargi i wnioski administracyjne skltadane s wylacznie na piSmie wzglednie droga
elektroniczng. Prezes, Wiceprezesi sadu oraz Przewodniczacy wydzialow i ich
Zastepcy, a takze Kierownicy sekcji nie przyjmuja interesantow w sprawach dot.
skarg i wnioskow administracyjnych.

§8

Na terenie Sadu Rejonowego w Opolu ogranicza si¢ do niezbednego minimum
kontakt migedzy pracownikami oraz migdzy pracownikami a osobami trzecimi.
Podstawowa forma kontaktowania sie jest poczta elektroniczna oraz telefony.

§9

Informacje majace znaczenie dla bezpieczenistwa pracownikéw i interesantéw Sadu
Rejonowego w Opolu podlegaja niezwlocznemu przekazaniu Prezesowi,
Dyrektorowi lub ich zastgpcom.

§10

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej, intranetowej Sadu
a dodatkowo zamieszczeniu przy wejsciu gléwnym do budynku Sadu oraz
przekazania do wiadomo$ci Prezesa Sadu Okregowego w Opolu, Prokuratora
Okregowego w Opolu, Prokuratora Rejonowego w Opolu, Komendanta KMP
w Opolu, Komendanta Placéwki Strazy Granicznej w Opolu, Dziekana ORA w
Opolu oraz Dziekana OIRP w Opolu.

§11



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2020 r. i obowiazuje do odwotania.
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