SAD REJONOWY . , .

D REJONOV 2020 .

47-200 KEDZIERZYN-KOZLE Kedzierzyn-Kozle, 28 maja r
ul. Sgdowa nr §

A-0212-8/20

ZARZADZENIE NR 8/2020
PREZESA I DYREKTORA SADU REJONOWEGO W KE DZIERZYNIE-KOZLU
z dnia 28 maja 2020 r.

Na podstawie art. 22 i art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadow
powszechnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 365

od dnia 01 czerwea 2020 r. zarzadza sie, co nastgpuje:

§1
Ustala sie godziny przyjmowania interesantow:
1. Biuro Podawcze Sadu i Biuro Podawcze Wydziatu Ksiag Wieczystych od 9:00 do 15:00
7z przerwami 10:45-11:15 oraz 13:00-13:30,
2. Czytelnia Akt Sadu i Czytelnia Akt Wydziatu Ksiag Wieczystych od 9:00 do 14:00
7z przerwami 10:15-10:45 oraz 12:30-13:00.

§2

Wstep do budynku Sadu Rejonowego w Kedzierzynie-Kozlu maja - po poddaniu si¢ kontroli
Stuzby Ochrony (kontrola temperatury ciala, dezynfekcja rak, obowiazkowa maseczka
zakrywajaca usta i nos) — wylacznic nicobjeci kwarantanng i niewykazujacy objawow choroby
pracownicy sadu, organéw $cigania, kancelarii komorniczych, osoby wezwane lub
zawiadomione na sprawy sadowe i ich petnomocnicy, osoby uprzednio uméwione telefonicznie
do Biura Obslugi Interesanta, Czytelni Akt Sadu i Czytelni Akt Wydzialu Ksiag Wieczystych,
osoby udajace si¢ do Biura Podawczego Sadu i Biura Podawczego Wydzialu Ksiag
Wieczystych, a takze inne osoby w sprawach niecierpigeych zwioki — za zgoda Prezesa,
Dyrektora lub Kierownika komorki organizacyjnej. do kiorej zainteresowany sie udaje. Stuzba
ochrony jest uprawniona odméwié wstgpu do budynku Sadu Rejonowego w Kedzierzynie-
Kozlu, za powiadomieniem komdrki, do ktorej zainteresowany zamierzal si¢ udac, wzglednie
za$ ograniczy¢ liczbe interesantdvw wpuszezanych jednoczesnie do budynku Sadu.

§3
Rekomenduje si¢ obrot dokumentéw za posrednictwem operatora pocztowego.
Wewnatrz budynku Sadu przy ul. Zeromskiego 5 przy wejsciu glownym umieszczona zostaje
.skrzynka podawcza”, do ktorej osoby zainteresowane moga ztozy¢ korespondencje. ..Skrzynka
podawcza” pozostaje pod stala kontrolg Stuzby Ochrony. Biuro Podawcze Sadu 1 Biuro
Podawcze Wydziatu Ksiag Wieczystych przyjmuje interesantow pojedynczo.



§4
Rekomenduje sie obstuge interesantow przez Biuro Obstugi Interesanta Sadu drogg telefoniczna,
e-mailowa oraz pisemna. Osobista wizyta w Biurze Obstugi Interesanta oraz Czytelni Akt Sadu
i Czytelni Akt Wydzialu Ksiag Wieczystych mozliwa jest wylacznie po uprzednim
telefonicznym umdwieniu jej terminu.

§5

Rekomenduije si¢ obrot finansowy droga bezgotéwkowa np. platforma e-Platnosci.

§6
Czynnosci stuzbowe kuratoréw sadowych w terenie realizuje si¢ w miare mozliwosci
z wykorzystaniem $rodkéw porozumiewania si¢ na odlegto$¢ (np. telefon, internet, etc.),
natomiast czynnosci zwiazane z bezposrednia obstuga interesantow realizuje si¢ we wskazanym
przez Kierownika Zespolu pomieszczeniu.

§7
Rekomenduje sie — pracownikom Sadu Rejonowego w Kedzierzynie-Kozlu. ktorym czas
{ charakter pracy na to pozwalaja (sedziowie, referendarze, kuratorzy, asystenci oraz wybrani
urzednicy) — prace zdalng, z zachowaniem utrzymania standardéw ochrony danych osobowych
i zasad ich bezpieczenstwa.

§8
Skargi i wnioski administracyjne skladane sa wylacznic na pismie, wzglednie droga
elektroniczng. Prezes, Wiceprezes Sadu oraz Przewodniczacy Wydziatow i ich Zastepey
nie przyjmuja interesantow w sprawach dot. skarg i wnioskow administracyjnych.

§9
Na terenie Sadu Rejonowego w Kedzierzynie-Kozlu ogranicza si¢ do niezbgdnego minimum
kontakt miedzy pracownikami oraz miedzy pracownikami a interesantami. Podstawowa forma
kontaktowania sie jest poczta elektroniczna oraz telefony.

§10
Zawieszone zostaja dyzury poniedziatkowe petnione do godz. 18:00.

§11
Informacje majace znaczenie dla bezpieczenstwa pracownikow i interesantow Sadu Rejonowego
w Kedzierzynie-Kozlu podlegaja niezwlocznemu przekazaniu Prezesowi, Dyrektorowi Sadu
lub ich Zast¢gpcom.

§12
Uchyla sie zarzadzenie nr 3/2020 Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 13 marca 2020 r,



§14
Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie intranetowej
Sgdu, zamieszeniu przy wejsciach gtownych do budynkow Sadu i na tablicy ogloszen.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerweca 2020 . i obowiazuje do odwolania.
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